附件１：

海南师范大学课程考核工作检查情况记录表

2023－2024学年第一学期

               学院

	评价项目
	分值
	评分

	1.制订学院期末考试工作方案，成立院级考试工作领导小组。
	5
	

	2.召开全院教师期末考试工作动员及部署专题会议。
	5
	

	3.召开学生考风教育专题会议或主题班会。
	5
	

	4.指定专人负责试卷安全保密及管理工作。
	5
	

	5.执行命题逐级审批制度。
	5
	

	6.按要求发放准考证（含往届生），欠费生一律不发放。
	5
	

	7.随机安排考生座位，并装入试卷袋。
	5
	

	8.期末有办理重考、缓考、往届生等考试异动申报及审批。
	5
	

	9.按时发布期末考试工作安排，并通知全体师生。
	5
	

	10.成立院级考试巡视小组，并具体安排考试巡视工作。
	5
	

	11.实行院内不同专业教师交叉监考（马院除外）。
	5
	

	12.安排集体阅卷（不同课程可灵活安排）。
	5
	

	13.期末成绩单管理规范，并汇编成册。
	5
	

	14.有完整规范的试卷复查登记表。
	5
	

	15.有期末考试工作总结，且总结全面和深入。
	5
	

	16.有补考工作安排，且工作组织落实到位。
	5
	

	17.补考有办理重考、缓考、往届生等考试异动申报及审批。
	5
	

	18.有补考人数统计表。
	5
	

	19.补考成绩单管理规范，并汇编成册。
	5
	

	20.学院重视考风考纪工作，考风考纪良好（参考考试情况通报）。
	5
	

	总分
	100
	

	主要特色及存在问题

	

	检查人员签名


附件2:           

海南师范大学试卷档案检查情况记录
（适用考核方式改革课程）
	开课学院
	
	任课教师
	

	课程名称
	
	年级专业
	

	项目
	序号
	评价内容及要求
	分值
	评价

	考核档案
（40分）
	1
	命题审批手续：实施逐级命题审批制度，按要求填写审批表并签字盖章完整。
	5
	

	
	2
	考核方式改革方案：改革方案科学、详细（可以是考核方式改革申请表），审批手续齐全。
	5
	

	
	3
	试卷及评分标准：有AB卷、参考答案、评分标准；
若以论文形式进行考核，应有两种以上的写作主题，统一的论文写作格式，制定详细的论文指标评价表及分值标准。
	5
	

	
	4
	成绩单：成绩与试卷一致，成绩单完整规范，不及格学生用红笔标示，缺考等考试异常学生有说明。
	5
	

	
	5
	过程记录：考勤记录、平时成绩记录详细完整，客观合理。
	10
	

	
	6
	考试质量分析：有考试质量分析或考查小结，总结客观，符合教学和课程考核实际。
	3
	

	
	7
	试卷复查：有试卷复查记录、复查情况登记表，复查工作认真负责，不流于形式。
	3
	

	
	8
	学生试卷：有完整的学生试卷，试卷按成绩单的顺序整理整齐，装订成册。
	4
	

	试卷质量
（30分）
	9
	试卷格式规范，题目设计科学合理，命题思路清晰，试题的覆盖面广，考点明确，题型灵活多样，题量适中，侧重考核学生应用知识分析、解决问题的能力。
	10
	

	
	10
	A、B卷份量及命制同等，重复率不高（小于30%）。
	5
	

	
	11
	评分标准科学、合理、详细，可操作性强。
	10
	

	
	12
	试题难度适中，考核成绩分布合理。
	5
	

	试卷评阅
（30分）
	13
	评阅严谨、公平、公正、合理，分步给分。论文、作品设计等认真审阅、写出评语和评分。
	10
	

	
	14
	评分准确无误，无错判漏判，分数涂改有签名。
	10
	

	
	15
	统分准确无误，阅卷人有签名。
	10
	

	总分
	
	等级
	优□（90分以上）  良□（80-89分）
中□（70-79分）   差□（70分以下）

	检查人员
签    名
	                                                         年    月    日


注：若学生试卷部分缺失或错判漏判试卷在3份（含3份）及以上或试卷统分错误在3份（含3份）及以上的，则其试卷档案评价不合格。

	主要特色与存在问题

	


海南师范大学试卷档案检查情况记录
（适用非考核方式改革课程）
	开课学院
	
	任课教师
	

	课程名称
	
	年级专业
	

	项目
	序号
	评价内容及要求
	分值
	评价

	考核档案
（40分）
	1
	命题审批手续：实施逐级命题审批制度，按要求填写和审批，审批表签字盖章完整。
	5
	

	
	2
	试卷及评分标准：有AB卷、参考答案、评分标准。
若以论文形式进行考核，应有两种以上的写作主题，统一的论文写作格式，制定详细的论文指标评价表及分值标准。
	7
	

	
	3
	成绩单：成绩与试卷一致，成绩单完整规范，不及格学生用红笔标示，缺考等考试异常学生有说明。
	7
	

	
	4
	过程记录：考勤记录、平时成绩记录详细完整，客观合理。
	8
	

	
	5
	考试质量分析：有考试质量分析或考查小结，总结客观，符合教学和课程考核实际。
	5
	

	
	6
	试卷复查：有试卷复查记录、复查情况登记表，复查工作认真负责，不流于形式。
	3
	

	
	7
	学生试卷：有完整的学生试卷，试卷按成绩单的顺序装订成册。
	5
	

	试卷质量
（30分）
	8
	试卷格式规范，题目设计科学合理，命题思路清晰，试题的覆盖面广，考点明确，题型灵活多样，题量适中，侧重考核学生应用知识分析、解决问题的能力。
	10
	

	
	9
	A、B卷份量及命制同等，重复率不高（小于30%）。
	5
	

	
	10
	评分标准科学、合理、详细，可操作性强。
	10
	

	
	11
	试题难度适中，考核成绩分布合理。
	5
	

	试卷评阅
（30分）
	12
	评阅严谨、公平、公正、合理，分步给分。论文、作品设计等认真审阅、写出评语和评分。
	10
	

	
	13
	评分准确无误，无错判漏判，分数涂改有签名。
	10
	

	
	14
	统分准确无误，阅卷人有签名。
	10
	

	总分
	
	等级
	优□（90分以上）  良□（80-89分）
中□（70-79分）   差□（70分以下）

	检查人员
签    名
	   年    月    日


注：若学生试卷部分缺失或错判漏判试卷在3份（含3份）及以上或试卷统分错误在3份（含3份）及以上的，则其试卷档案评价不合格。
	主要特色与存在问题

	


海南师范大学试卷档案检查情况记录
（适用术科、机考等无纸化非考核方式改革课程）
	开课学院
	
	任课教师
	

	课程名称
	
	年级专业
	

	序号
	评价内容及要求
	分值
	评价

	1
	命题审批手续：实施逐级命题审批制度，按要求填写和审批，审批表签字盖章完整。
	5
	

	2
	过程记录：考勤记录、平时成绩记录详细完整，客观合理。
	25
	

	3
	提供一份样卷、参考答案和评分标准。
	20
	

	4
	成绩单：成绩与试卷一致，成绩单完整规范，不及格学生用红笔标示，缺考等考试异常学生有说明，成绩分布合理。
	15
	

	5
	考试质量分析：有考试质量分析或考查小结，总结客观，符合教学和课程考核实际。
	15
	

	6
	机考学生答卷及学生作品以光盘等形式保存。
	20
	

	主要特色与存在问题
	

	总分
	
	等级
	优□（90分以上）  良□（80-89分）
中□（70-79分）   差□（70分以下）

	检查人员
签    名
	年    月    日


	主要特色与存在问题

	


附件3.  
课程试卷档案目录
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