
海 南 师 范 大 学 教 务 处
                                       海师教函〔2024〕33号
关于开展2023-2024学年第一学期

课程考核工作档案检查的通知

各学院：

为进一步规范课程考核过程管理工作，促进课程教学模式及考核方式改革与创新，保证课程教学质量和教学水平，教务处将开展2023-2024学年第一学期课程考核工作档案检查。现将相关事宜通知如下：

一、检查范围

承担本科教学的二级学院，检查材料如下：
（一）2023-2024(1)课程考核工作安排及落实情况

（二）2023-2024(1)课程考核试卷档案检查

（三）2023-2024(1)课程补考工作安排及落实情况

二、检查内容

（一）课程考核工作检查

检查各学院考试过程工作资料，并依据海南师范大学课程考核工作检查情况记录表（附件1）进行评价。学院须提供以下考核工作过程资料：

	检查内容
	相关说明

	1.考核工作方案 
	包括开学初补考及期末考试工作方案，考试安排按照教务处要求的模板填写；

	2.考核过程管理
	考前检查情况、考场违纪情况、考场记录单以及其他过程材料；

	3.考核课程信息表
	信息表按一定的顺序编排，以方便查询；

	4.成绩单（单列）
	补考成绩单单独成册，提供成绩异动相关材料等；

	5.补考、重修材料
	补考重修报名人数统计，补考试卷单独存档，一览表标明补考试卷份数；

	6.相关文件材料
	考试情况通报、学生违纪作弊等文件等；

	7.考核工作总结
	学院对本学期考试工作的全面总结


（二）课程试卷档案检查

根据各学院提供的课程试卷档案目录，检查组对2023-2024学年第一学期期末考核试卷档案，专业课按不低于5%，公共课不低于2%的比例抽查，新引进教师的课程、过去复查中分数较低的教师的课程、开展“混合式”教学改革和线上教学的课程重点检查，并依据“海南师范大学试卷档案检查情况记录”（附件2）进行评价。试卷档案材料如下表所示：

	检查内容
	相关说明

	1.命题审批表
	由系（部）主任、分管教学副院长在考前分别审批；

	2.考核方式改革方案

3.过程记录材料
	实施考核方式改革课程需提供，可以是考核方式改革申请表；

考勤表、平时成绩等；

	4.样卷及评分标准
	以试卷形式考核的必须有A、B卷及评分标准；

	5.成绩单
	根据学校提供的成绩单模板登记成绩；

	6.考试质量分析
	根据学校提供的考试质量分析模板填写；

	7.考核复查登记表
	由学院组织复查，填写课程考核复查登记表；

	8.学生答卷
	任课教师按成绩单的顺序排序，并装订成册，机考刻录光盘保存。


三、检查安排及方式

3月24日前，各学院根据要求自查并整理归档2023-2024(1)课程考核工作材料及试卷档案。3月25日-29日教学督导分组到学院检查，采取定量和定性相结合做出评价，指出课程考核工作和试卷档案中存在的主要问题，形成量化评价和写实报告。课程试卷档案目录、检查场地和检查用表由学院准备。
四、结果运用

检查组根据检查情况形成检查报告，并向全校通报。问题严重的，构成教学事故的将依据相关规定处理。学院要认真对待检查组的反馈意见，根据意见组织整改。认真分析和总结工作中存在的问题，提出工作改进的意见，为后续考试工作提供经验参考；对试卷复查中发现的问题，要通知相关教师认真整改，深刻反思问题。教师课程试卷档案评价结果将用于教师个人近三年职称评定的教学工作评价中。

五、相关要求

请各学院认真对待课程考核工作检查工作，安排相关领导及人员具体负责，组织全体教师认真做好试卷复查、试卷档案整理整理工作，按要求认真准备各项工作，规范考试课程考核工作管理和考试档案归档。对工作不力的学院和个人，教务处将予以通报批评。
附件：1.海南师范大学课程考核工作检查情况记录表

2.海南师范大学试卷档案检查情况记录
3.课程试卷档案目录
                 海南师范大学教务处    
                          2024年3月9日

