附件3：
2023年“双五百”人才工程项目顶岗与教育集中实习先进单位和优秀个人的评选条件
为了鼓励和表彰在2023年度顶岗与教育集中实习工作中成绩显著、表现突出的集体及个人，各相关学院根据学校顶岗与教育集中实习先进单位和优秀个人的评选条件，推荐“顶岗与教育集中实习先进单位”“优秀顶岗与教育集中实习带队指导教师”“顶岗与教育集中实习管理工作先进个人”“优秀顶岗实习生”“优秀教育集中实习生”。
  一、顶岗实习先进单位和优秀个人评选条件
    （一）顶岗与教育集中实习先进单位评选条件
1.要有由学院领导任组长的顶岗与教育集中实习工作领导小组。小组成员分工明确，尽职尽责，有合理详尽和可操作性的实施计划；
2.积极做好顶岗实习前的宣传与动员工作，学生踊跃报名参与，人数超过实际所需顶岗人数，以供学院择优选拔，教育集中实习学生分派组织有序；
3.有顶岗与教育集中实习教学工作指导小组，积极参与巡回指导；
4.能够根据教育实践工作方案要求做好师范生的分配和编组，在实习过程中，能够做好学生的安全、思想教育工作；
5.顶岗与教育集中实习期间无教学事故、安全事故和违纪现象发生。
    （二）优秀顶岗与教育集中实习带队指导教师条件
1.对顶岗与教育集中实习工作认识到位，服从安排，主动承担带队任务，积极参与顶岗与教育集中实习全过程工作；
2.能认真履行职责，积极开展教学指导工作，深入顶岗与教育集中实习生课堂开展听、评课教学活动，所指导的顶岗与教育集中实习生进步显著；
3.能妥善协调市县教育局、省骨、学带等各级关系，调动各方力量积极开展顶岗与教育集中实习指导工作；
4.关心和爱护顶岗与教育集中实习生，及时做好他们的思想工作，为他们排忧解难；
5.所指导的顶岗与教育集中实习服务分队能按有关规定圆满完成顶岗与教育集中实习任务，无教学事故、无安全事故和违纪现象发生，并得到实习学校和学生的一致好评；
6.顶岗与教育集中实习资料汇集齐全，积极协助各部门完成各项顶岗与教育集中实习工作。
   （三）顶岗与教育集中实习管理工作先进个人条件
1.对顶岗与教育集中实习工作认识到位，主动协调各方关系，以确保各项工作能顺利开展；
2.能认真履行职责，积极组织和管理顶岗与教育集中实习工作全过程；
3.能根据实习生专业特点，开拓工作思路，积极解决工作中的实际问题；
4.积极完成各项顶岗与教育集中实习工作。
  （四）优秀顶岗实习生、优秀教育集中实习生条件
1.实习态度认真、谦虚，勤奋好学，刻苦钻研业务；
2.能从顶岗与教育集中实习学校的实际情况出发，充分发挥出本专业的特点，运用新课程理念，分析和解决实际问题，实习效果显著，受到实习学校的好评；
3.有良好的师德风范，服从实习安排，遵守学校和实习学校的规章制度；
4.有良好的团队精神和人际关系，积极发挥协作和组织能力，有较强的社会活动能力；
5.个人实习资料齐备且质量较高，在完成各项实习任务时表现突出，实习成绩优秀。
二、评选办法及要求
  （一）评选办法
1.申报：申报表格可在教务处主页上的“文件下载”处下载。
①顶岗与教育集中实习先进单位由各学院自行申报；
②优秀顶岗与教育集中实习带队指导教师、顶岗与教育集中实习管理工作先进个人，由教师教育学院推荐；
③优秀顶岗实习生，由各单位按顶岗实习生总人数的50%比例推荐。一等奖10%，二等奖20%，三等奖20%。推荐的优秀顶岗实习生必须是实习成绩在班级排名在前的学生。
④优秀教育集中实习生，由各单位按教育集中实习生总人数的5%比例推荐。一等奖2%，二等奖3%。推荐的优秀教育集中实习生成绩需90分及以上，且实习成绩在班级排名在前。
2.各单位要成立评选小组，组织相关人员申报和推荐。
3.需提交的材料：
①顶岗与教育集中实习工作总结报告；
②顶岗与教育集中实习生实习质量分析报告；
③顶岗与教育集中实习生实习成绩单；
④顶岗与教育集中实习先进单位申报表；
⑤优秀指导教师和管理工作先进个人名单、申报表和个人工作总结；
⑥优秀顶岗实习生、优秀教育集中实习生名单、申报表、实习心得、实习教案；
⑦优秀调研报告。
4.材料报送时间：
[bookmark: _GoBack]请务必在2023年11月30日前将所有纸质材料报送交教师教育学院，电子版发送到邮箱：524751350@qq.com，逾期不再受理。
5.教务处对各单位的申报表和推荐材料进行审核和评定后，呈送学校顶岗实习工作领导小组审批。
   （二）评选要求
各学院顶岗与教育集中实习工作领导小组要切实抓好实习总结和评选工作。在评选工作中要严格把关，要认真掌握尺度，对本单位的先进单位申报和优秀个人推荐的结果，要适时在本单位内公示，确保评选工作的公平、公正、公开。如有弄虚作假，一经发现，则取消该单位或个人的评选资格。
三、奖励办法
（一）学校通报表彰先进单位和优秀个人，并颁发荣誉证书。
（二）优秀带队指导教师、顶岗与教育集中实习管理工作先进个人、优秀顶岗实习生、优秀教育集中实习生获奖材料归入个人档案。
相关申报表格：
1.海南师范大学顶岗与教育集中实习先进单位申请表
2.海南师范大学顶岗与教育集中实习管理工作先进个人推荐表
3.海南师范大学优秀顶岗与教育集中实习带队指导教师推荐表
4.海南师范大学顶岗实习优秀实习生推荐表
5.海南师范大学教育集中实习优秀实习生推荐表
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表1
海南师范大学顶岗与教育集中实习先进单位申请表
	申请
单位
	
	负责人
	

	实
习
工
作
主
要
业
绩
	








学院顶岗与教育集中实习工作领导小组组长签名：        
年    月   日（盖公章）

	教务处
意见
	



                              负责人（签名）：                
                                 年    月    日（盖公章）

	学校审核意见
	


胜古迹        学校顶岗与教育集中实习领导小组组长签名            年   月  日


注：实习工作主要业绩栏，若不够填写，可另外加页。

表2
海南师范大学顶岗与教育集中实习管理工作先进个人
推荐表
	被推荐人姓名
	
	工作单位
	
	职务职称
	

	个
人
主
要
先
进
事
迹
	

	所在单
位推荐
意见
	


学院顶岗与教育集中实习工作领导小组组长签名：
                                年   月   日（盖公章）

	教务处
意见
	

             负责人签名：
               年    月   日

	学校
审核意见
	


学校顶岗与教育集中实习领导小组组长签名：
                年     月   日


注：个人主要先进事迹栏，若不够填写，可另外加页。

表3 
海南师范大学优秀顶岗与教育集中实习带队指导教师
推荐表
	被推荐人姓名
	
	工作
单位
	
	职务
职称
	

	指
导
工
作
主
要
业
绩
	






                    签 名：
                       年    月    日

	所在单位推荐
意见
	



学院顶岗与教育集中实习工作领导小组组长签名：
                                   年   月   日（盖公章）

	教务处意见
	

                   负责人签名：   
                      年   月   日

	学校
审核意见
	


学校顶岗与教育集中实习领导小组组长签名：   
                      年    月   日


注：指导工作主要业绩栏，若不够填写，可另外加页。

表4 
海南师范大学顶岗实习优秀实习生推荐表
	姓名
	
	专业 年级
	
	实习单位
	

	个
人
主
要
先
进
事
迹
	

	学
院
意
见
	




学院顶岗与教育集中实习工作领导小组组长签字：
                        年   月   日（盖公章）

	教
务
处
意
见
	



负责人签字：            
                                               年   月  日

	学
校
意
见
	



学校顶岗与教育集中实习领导小组组长签名：
                                           年   月   日


注：个人主要先进事迹栏，若不够填写，可另外加页。
表5 
海南师范大学教育集中实习优秀实习生推荐表
	姓名
	
	专业 年级
	
	实习单位
	

	个
人
主
要
先
进
事
迹
	

	学
院
意
见
	




学院顶岗与教育集中实习工作领导小组组长签字：
                        年   月   日（盖公章）

	教
务
处
意
见
	



负责人签字：            
                                               年   月  日

	学
校
意
见
	



学校顶岗与教育集中实习领导小组组长签名：
                                           年   月   日


注：个人主要先进事迹栏，若不够填写，可另外加页。
