
海 南 师 范 大 学 教 务 处
                                       海师教函〔2021〕048号
关于做好2021届毕业生
毕业资格及学位资格审核工作的通知
各教学单位：
为规范我校毕业生毕业资格审查工作，把好毕业生毕业和学位资格审核关，确保我校毕业、学位资格审核工作按时、有序、有效地进行，现将有关事宜通知如下：
一、政策依据
毕业资格、学位资格审核工作严格按照《海南师范大学学生管理规定》、《海南师范大学关于授予学士学位的规定》（海师办〔2018〕116号）、《海南师范大学关于授予学士学位中学位外语成绩标准的补充规定》（海师办〔2020〕104号）、《海南师范大学创新创业教育学分管理办法》（海师办〔2018〕73号）的规定，对毕业生进行严格审查。
2、 审核内容
（一）毕业资格审核
1.审核学业成绩。学生在学校规定的学习年限内，修完培养计划规定的全部课程，成绩合格。公共选修课程：师范类专业9学分（含教师教育课程2学分），非师范类专业7学分，教育学类专业7学分。

2.审核体能测试成绩。按国家学生体质健康标准（2014年修订）执行，由体能测试中心提供学生成绩，综合成绩达到50分以上，综合结论为合格以上者，毕业审核通过。

3.审核创新创业教育学分。为各专业普通本科生必修学分。每个学生毕业时需修满3个创新创业教育学分。（具体要求详见《海南师范大学大学生创新创业教育学分管理办法》）凡修读《新青年·习党史》党史教育在线课程的学生，期末考核达到70分，获得创新创业教育1学分。（公选课未修满者，也可申请修读该课程，取得学分后申请学分转换）。
（二）学位资格审核
    1.审核专业课程的平均绩点。在本科培养计划规定的专业课程中，理科学生的专业课程平均学分绩点不得小于1.8，文科学生的专业课程平均学分绩点不得小于2.0（平均学分绩点计算方法见海师办〔2014〕52号《海南师范大学学分制管理方案》的相关规定）。
2.审核外语水平。

①2021届普通本科毕业生学位外语成绩按《海南师范大学关于授予学士学位的规定》、《海南师范大学关于授予学士学位中学位外语成绩标准的补充规定》执行。
②留学（本科）生须参加HSK和HSKK考试并提供相应级别的证书原件（复核）及复印件。（具体条件参见《海南师范大学关于授予学士学位中学位外语成绩标准的补充规定》）。

③一体化联合办学“3+2”“3+4”项目：普通专业学位外语标准参考体育、艺术类标准；艺术类专业学位外语标准参考体育单招类标准。如果在原专科毕业学校已参加大学外语四级考试的，须提供全国大学外语等级考试成绩单复印件，成绩单丢失的，登录中国教育考试网办理成绩证明。（具体条件参见《海南师范大学关于授予学士学位中学位外语成绩标准的补充规定》）。
3.审核在校期间受处分情况。记过及以上处分（含考试作弊）无学位。在校期间解除处分，可以获学位，需提供相关解除处分文件。处分取得、解除按《海南师范大学学生违纪处分规定》（海师办〔2017〕72）执行。

（三）补授学位、往届生、辅修专业、提前毕业（现役）学生毕业、学位资格审核
1.补授学位审核：符合《海南师范大学关于授予学士学位的规定》、《海南师范大学关于授予学士学位中学位外语成绩标准的补充规定》补授学位条件的学生，由学生本人提交材料清单和申请书及佐证材料（如获奖证书原件及复印件、考研录取通知书原件及复印件、发表论文原件及复印件、发表论文网上检索页），由学生所在学院学位评定委员会审核，以上材料复印件交教务处存档。
2.往届生毕业、学位审核：学生本人提交申请书给所在学院。学生所在学院在申请人有效学习年限内，依据毕业资格、学位资格要求进行审核。
3.辅修专业、辅修学位审核：学生本人提交申请书给所在学院。辅修专业学院在申请人有效学习年限内，依据毕业资格、学位资格要求进行审核。
4.提前毕业（现役）学生审核：学生本人提交申请提前毕业审批表，学生所在学院在申请人有效学习年限内，依据毕业资格、学位资格要求进行审核。

以上涉及学位审核的情况，均需通过学院学位评定委员会审核。
三、审核工作要求及材料报送：
1.各教学单位须认真审核、填报《2021届毕业生毕业资格登记表》（表1），经学院院长审核后签字并加盖学院公章,于2021年5月30日前报送第一批毕业生名单，第二批待定毕业生审核表（表3）。

2.各学院学位评定委员会要召开会议，对毕业生的学士学位资格认真审核、填报《2021届毕业生学位资格登记表》（表2）,经学院学位委员会审定的第一批获学士学位学生名单及第二批待定获学士学位审核表（表3），由学院院长签字加盖学院公章，于2021年5月30日前报送。

3.毕业班学生受记过以上处分学生情况汇总表(表4)。补授学位申请材料清单(表5）、申请书(表6）及佐证材料和汇总表（表7）于2021年5月30日报送。

4.往届生申请毕业、学位材料及汇总表（表8）；辅修专业、学位申请材料及汇总表（表9），提前毕业（现役）学生申请表（表10）及汇总表（表11），于2021年5月15日前以学院为单位报送。
5.2021届毕业率、学位率统计表（第一批）（表12）于2021年5月30日报送。

6.第二批毕业、学位资格登记表，于2021年7月2日报送。
四、毕业证书、学位证书的发放
本学期分为两批发放，第一批拟定于6月25日，第二批拟定于7月9日。其余时间不再办理。各学院在发放毕业证书时一定要认真查看学生的离校通知单是否全部单位已经盖章，并收取离校通知单原件保存，无离校通知单的学生，不予发放毕业证及学位证。学生领取毕业、学位证书一定要在登记表上签名，以便日后作为存档依据。
五、认真做好毕业生毕业信息登记工作
毕业生毕业信息关系到学生毕业信息网上报送的准确性，往年有个别学院在领取毕业和学位证书时，漏签已领证书，导致上报学历学位时不能给学生及时上传到教育部注册；有部分学院没有对本学院毕业和学位信息做准确记录，导致对本学院学生的毕业和学位信息掌握不全。鉴于此，从2010年开始，要求各学院做好毕业信息数据库，对本学院当年毕业和获得学位的学生做好准确的信息登记，没有毕业的学生在毕业生信息数据库中做好不及格课程登记。在每年7月份颁发完第二批毕业证书和学位证书后，请各学院及时将本学院已取得毕业和学位证书的学生信息报送教务处，以便教务处对照毕业学位验印表，将我校毕业和学位信息准确及时地上报教育厅。今年毕业、学位证书全部领取完毕后，2021年7月15日报送毕业、学位信息汇总表（表13）及毕业率、学位率统计表（总数据）（表12）。

六、注意事项
1.本科毕业生毕业资格和学位资格审核工作不仅关系到学生的切身利益，而且直接影响到我校人才培养的质量。各单位必须高度重视，安排专人认真审核并按时报送相关材料。

2.毕业名单及学位名单均须学院院长审核签字后，盖学院公章在全院公示3天，师生无异议后报送至教务处。

3.应届和往届生毕业（拟毕业）、获学位（拟获学位）名单分别制表报送。

4.一定要确保报送的学生信息准确无误，尤其是学号和姓名要互相对应。

5.所有报送材料均不得涂改任何内容，如有变更事项，请另行制表报送。

6.对于欠费生，于2021年6月10日前交清学费的，将在第一批办理毕业证，2021年6月10日后交清学费的学生将在第二批办理毕业证。

7.所有报送的名单均以学号升序顺序排列。

附件：毕业审核表格汇总
提交材料时间表
	序号
	 提交材料时间
	提交材料内容

	1
	2021年5月15日

	2021届申请毕业（学位）的往届生材料及汇总表（表8）

	2
	
	2021届辅修专业、学位申请材料及汇总表（表9）

	3
	
	2021届提前毕业（现役）学生申请材料及汇总表（表10、11）

	4
	2021年5月30日
	2021届第一批毕业生毕业、学位资格登记表（表1、2、3）

	5
	
	2021届毕业班学生受记过以上处分学生名单（表4）

	6
	
	2021届补授学位申请材料及汇总表（表5、6、7）

	6
	
	2021届毕业率、学位率统计表（第一批）（表12）

	7
	
	2021届学历生HSK、HSKK证书复印件

	9
	2021年6月30日
	2021届第二批毕业生毕业、学位资格登记表（表1、2、3）

	10
	2021年7月15日

	2021届毕业信息、学位信息汇总（表13）

	11
	
	2021届毕业率、学位率统计表（总数据）（表12）


教务处

                                     二〇二一年四月
